
MANUAL DE USUARIO
GOBIERNO EN LÍNEA / CHECK IN

 https://gobiernoenlinea1.jalisco.gob.mx/check-in/

Liga para ingresar: 



1. Ingresa tu usuario y contraseña (el número que ingresas en el checador físico).



2. En caso de olvidar tu contraseña puedes recuperarla, ingresando los 
  siguientes datos: 



3. En la siguiente ventana, llena los campos para poder continuar:
-Selecciona el lugar de trabajo.
-Escribe tu temperatura corporal en grados celsius.
-Selecciona tu estado de salud.



4. En caso de seleccionar “regular” llena los siguientes campos 
    para poder continuar:



5. Una vez que ingresas tus datos aparecera el siguiente cuadro de diálogo:



6. Ahora cambia tu password.



-Escribe tu password actual.
-Escribe tu nuevo password.
-Confirma tu password.





7. Ahora puedes registrar tus actividades diarias.



8. Se abre un cuadro de diálogo en el cual escribes el nombre de tu actividad.



9. Una vez guardada, puedes dar seguimiento al estado de tu actividad
    dando clic en la flecha que aparece en el recuadro “MOVIMIENTO.”



10. Se abre un cuadro de diálogo donde puedes elegir y guardarla fecha de inicio 
    de tu actividad:



11. Al dar clic en el ícono de la flecha “SEGUIMIENTO”.



12. Se abre un cuadro de diálogo donde vas a seleccionar el porcentaje de 
   avance y observaciones.



13. En esta sección se verán todas las actividades que esten registradas.



14. Una vez que registras hasta el cien porciento de tu actividad, puedes dar clic
   en en el ícono de  “FINALIZAR ACTIVIDAD”. 



15. Aparecerá como actividad completada.  



16. En “Reportes” puedes generar reportes por un período determinado, tanto
    de entradas y salidas (check-in) como de actividades registradas.  



17. Aquí puedes visualizar y generar reportes de actividades por un 
    determinado período.



18. Aquí puedes visualizar y generar reportes de estados, entradas y salidas 
    por un determinado período.



19. También puedes encontrar actividades específicas dentro de la lista   
 haciendo busquedas puntuales que se filtran por medio del buscador:



20. Para registrar salida, das clic en la flecha que aparece a un lado de tu
      nombre, se despliegan las opciones “password” para cambiar la
      contraseña y “registrar salida”.



21. Al hacer clic se registra tu hora de salida y 
      se cierra la sesión en la página.




